Na temelju ¢lanaka 48. i 50. Statuta Instituta jadranske kulture i melioraciju krsa,
Znanstveno vije¢e Instituta na VIII. sjednici odrzanoj dana 3. srpnja 2017. godine
donijelo je
POSLOVNIK
O RADU ZNANSTVENOG VIJECA INSTITUTA

1. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nain rada Znanstvenog vijeéa Instituta za
jadranske kulture i melioraciju kr$a (dalje u tekstu: Vijece), sazivanje sjednica Vijeca,
tijek sjednica Vijec¢a, nacin odlugivanja na sjednicama, prava i duznosti &anova
VijeCa, poslovni red na sjednicama, obavljanje struénih i administrativnih poslova
Vije¢a kao i druga pitanja vezana za rad Vijeéa.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve é&lanove Vijeéa Instituta za
jadranske kulture i melioraciju kr§a (dalje u tekstu: Institut).

Sastav Vije¢a odreden je Statutom Instituta.

Prava i duZnosti svakog ¢lana Vijeéa odredene su ovim Poslovnikom.

2. Predsjednik Vije¢a i zamjenik predsjednika Vijeéa
Clanak 3.

Predsjednik Vije¢a izabire se u postupku i na nagin propisan Statutom Instituta.

Svaki ¢lan Vije¢a moze predloziti kandidata za predsjednika Vijeca.

Predsjednik Vije¢éa ima zamjenika kojega se izabire u postupku i na nadin
propisan Statutom Instituta.

Zamijenik predsjednika Vijec¢a u slugaju sprije¢enosti i/ili odsutnosti predsjednika
Vijeca obavlja sve poslove predsjednika Vijeéa u skladu s ovim Poslovnikom.

U sluCaju sprijeenosti ili do izbora predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeéa,
sjednice saziva i predsjedava im najstariji prisutni &lan Vije¢a.

Najranije dva mjeseca prije isteka mandata izabranih &lanova, predsjednika i/ili
zamjenika Vije¢a, pokrece se postupak izbora novih izabranih &lanova te
predsjednika i/ili zamjenika.

Predsjednik Vije¢a duzan je brinuti se o radu Vijeéa.

3. Administrativni poslovi Vije¢a

Clanak 4.
Administrativne poslove Vije¢a kao $to je vodenje zapisnika sa sjednica Vijeéa,
preuzimanje i slanje materijala za sjednice Vije¢a, obavljaju zaposlenici zajedni¢kih
sluzbi koje odredi predsjednik Vijeca, a u slu¢aju potrebe i drugi zaposlenici.



Zapisni¢ar je duZan izraditi prijepis zapisnika sa sjednice Vijeca i poslati ga
predsjedniku Vije¢a putem elektronitke poste U roku od 7 dana racunajuci od dana
odrZavanja sjednice, a u sluéaju Zurnosti na zahtjev predsjednika Vijeéa u roku od 3
radna dana od zavr$etka sjednice.

4. Prava i duznosti élanova Vijeéa

Clanak 5.
Prava i duZnosti ¢lanova Vijeéa su:

- prisustvovati sjednicama Vijeéa,

- aktivno sudjelovati u radu Vijeéa,

- upoznati Clanove Vije¢a o planiranju domace i medunarodne znanstvene
suradnje u samom zacetku dogovaranja,

- traziti mislienje Vije¢a o prijedlozima projekata prije prijave na objavljene
natjecaje,

- upoznati Clanove Vije¢a o rezultatima koji su proizasli iz prijave domacih i
medunarodnih projekata/programa,

- traziti prethodno mislienje ¢lanova Vijeéa o mogucnosti koriStenja slobodne
studijske godine ili drugog duzeg izbivanja (preko 3 mjeseca) radi
znanstvenog ili struénog usavr$avanja,

- traziti miSlienje Vije¢a za sudjelovanje u nastavi u sustavu visokih ucilista,
struCnih obrazovnih ustanova ili drugdje izvan Instituta,

- traZiti misljenje Vijec¢a o sudjelovanju u radu drugih ustanova,

- obavljati sve strune poslove u Vijeéu koji proizlaze iz zakona i opc¢ih akata
Instituta.

U sluCaju opravdane sprijeéenosti, svaki &lan Vijeca duzan je na vrijeme
obavijestiti predsjednika Vije¢a i navesti razlog sprijeCenosti i dokumentirati razlog
sprije¢enosti.

Slucajevi opravdane sprije¢enosti sjednicama VijeCa su: bolovanje, godi$nji
odmor odobren i/ili planiran, odobren sluzbeni put, placeni dopust, neplaceni dopust,
koriStenje slobodne studijske godine (sabbatical), unaprijed planiran radni sastanak
izvan Instituta.

Clanak 6.

Svaki suradnik (asistent i poslijedoktorand) duzan je prisustvovati tocki sjednice
kada se Cita godisnji izvjestaj o njegovom radu, a asistent i kod predstavljanja teme
doktorske disertacije.

5. Sazivanje sjednice Vijeéa

Clanak 7.

Predsjednik Vije¢a saziva sjednice, po potrebi, njima predsjedava, vodi rad
Vijeca, koordinira, poti¢e i nadzire rad &lanova Vijeéa.

Predsjednik Vijeca obavezan je sazvati sjednicu Vije€a u razumnom roku u
sliedeé¢im slu¢ajevima:

- na zahtjev ravnatelja Instituta,

- na zahtjev predsjednika Upravnog vijeéa Instituta,

- na zahtjev najmanje jedne tre¢ine ¢lanova Vijeéa.



U sluCaju iz stavka 2. ovog &lanka, podnositelj zahtjeva za sazivanje sjednice
Vijeca dostavlja predsjedniku Vijeca i prijedlog dnevnog reda sjednice Vijeéa.

Clanak 8.

Pisani poziv za sjednicu Vije¢a treba sadrzavati prijedlog dnevnog reda i
materijale o kojima bi trebalo raspravijati.

Svaki €lan Vije¢a moze predloziti izmjenu i dopunu dnevnog reda na pocetku
sjednice. Dnevni red utvrduje Vijece.

Clanak 9.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda i materijalima dostavlja se
Clanovima Vijeéa najkasnije tri radna dana prije dana odredenog za odrZavanje
sjednice, o ¢emu brigu vodi predsjednik Vijeca.

Poziv i materijali za sjednicu &lanovima VijeCa dostavljaju se, u pravilu, putem
elektroni¢ke poste, a na opravdani zahtjev ¢lana Vije¢a i u pisanom obliku.

Iznimno, kada je to opravdano, sjednica se moze sazvati i u kraéem roku i bez
dostave materijala ili se moze sazvati telefonski, bez dostave poziva, a dnevni red
predloZiti na samoj sjednici. Predsjednik je duzan na podetku sjednice &lanovima
Vije€a iznijeti razloge za sazivanje sjednice po hitnom postupku.

Clanak 10.

Predsjednik Vijeéa moze, u slu¢aju potrebe, odluditi da se sjednica Vijeca
odrZi elektroni¢kim putem.

Predsjednik Vijeéa je, u slucaju odrzavanja sjednice iz stavka 1. ovog ¢&lanka,
duZan svim ¢&lanovima Vijeéa poslati poziv s prijedlogom dnevnog reda, prijedloge
odluka, misljenja ili zaklju¢aka.

Rok za olitovanje &lanova Vijeéa elektroni¢kim putem ne moze biti dulji od dva
radna dana.

Clanovi Vijeéa se na elektronikoj sjednici redom oCituju o svakoj tocki
dnevnog reda.

Ispis elektronicke poste pohranjuje se u dokumentaciju Vijeca.

Zapisnik elektroniéke sjednice usvaja se na prvoj sliedecoj sjednici Vijeca
Instituta na kojoj fizicki nazo&e &lanovi Vijec¢a.

Clanak 11.
Sjednica Vije¢a moZe se odrzati i putem video-konferencijske veze.
Ukoliko se sjednica Vije¢a odrzava putem video-konferencijske veze smatra
se da se vodi medu nazo¢nim osobama te se o odluci glasuje usmeno.
Odluka donesena na video-konferencijskoj sjednici ima istu snagu kao da su
odsutni €lanovi Vijeca, koji su glasovali preko video-veze, fizi¢ki nazogili sjednici.

Clanak 12.

Predsjednik Vijec¢a, prilikom sazivanja sjednice Vije¢a, dostavlja &lanovima Vijeca
zapisnik s prethodne sjednice Vijeéa i prijedlog dnevnog reda za sjednicu.

Predsjednik Vije¢a moze na sjednicu pozvati druge osobe koje nisu &lanovi
Vije¢a ukoliko to zahtjeva dnevni red sjednice i ukoliko smatra da pozvane osobe
mogu dati podatke o temama o kojima se na sjednicama raspravlja ifili odluéuje.

Pozvane osobe sudjeluju na sjednicama Vijeca po totkama dnevnog reda koje
zahtijevaju njihovu prisutnost.
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Rukovoditelj Odjela u koji spadaju pravni, kadrovski i op¢i poslovi zbog Geste
potrebe tumacenja pravnih propisa po potrebi nazoci sjednicama Vije¢a.

6. Odlucivanje i rad na sjednicama Vijeéa

Clanak 13.

Predsjednik Vije¢a otvara sjednicu, vodi sjednicu i brine o odrzavanju reda i
uvjeta za odrzavanje i nesmetan rad sjednice.

Prije utvrdivanja i usvajanja Dnevnog reda sjednice Vije¢a, predsjednik utvrduje
jesu li ispunjeni uvjeti za odrzavanje sjednice Vijeéa kao i donoSenje valjanih odluka i
zaklju¢aka na sjednici.

Clanak 14.
VijeCe o pitanjima o kojima raspravlja donosi odluke i zakljugke.

Vijece moZe donositi odluke i zakljuke na sjednici Vijeéa samo ako je nazocna
najmanje polovina svih ¢lanova Vijeéa.

Clanak 15.

Nakon sto predsjednik Vije¢a utvrdi da su ispunjeni uvjeti za odrzavanje sjednice
i donosenje valjanih odluka i zaklju¢aka, pristupa se usvajanju predloZzenog Dnevnog
reda. Clanovi Vijeéa donose odluku o prihvacanju dnevnog reda javnim glasovanjem.

Clanak 16.

Nakon zavrSetka rasprave o pojedinoj togki Dnevnog reda, predsjednik Vijeca
konstatira da je rasprava zakljuéena, utvrduje prijedlog odluke ili zakljutka i daje
¢lanovima Vije¢a na glasovanje.

Clanak 17.

Clan Vijeéa ili sudionik sjednice mora prethodno traziti rije¢ ukoliko Zeli govoriti
na sjednici Vijeca.

Predsjednik Vijec¢a daje rije¢ pojedinom élanu Vijeéa ili sudioniku sjednice, a po
redu prijave za rijec.

Ako je u raspravi potrebno neko objasnjenje, predsjednik Vije¢a moze dati rije¢ i
neovisno o redu prijave.

Clan Vijeéa ili sudionik sjednice Vijeca koji se je prijavio za sudjelovanje u
raspravi mora govoriti o to¢ki Dnevnog reda o kojoj je rasprava otvorena ili o
pitanjima koja su s njom u neposrednoj vezi, a pri tom izbjegavajuéi nepotrebnu
opSirnost.

Za vrijleme iznoSenja mi$ljenja nitko nema pravo prekidati &lana Vijeca/sudionika
u raspravi i upadati mu u rije¢, samo predsjednik Vije¢éa moze prekinuti ¢lana
Vije¢a/sudionika u raspravi i/ili mu izreéi opomenu ako se ne dr#i odredene totke
Dnevnog reda.

Clanak 18.

Clanovi Vijeéa donose odluke i zakljuCke glasovanjem na sjednici Vijeéa
natpolovi€énom vecinom glasova ukupnog broja &lanova Vijeéa.

Clanovi Vijeéa donose odluke u pravilu javnim glasovanjem, a tajnim
glasovanjem u sliede¢im slu¢ajevima:



- kod izbora predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a,

- kod davanja mi§ljenja Upravnom vijecu Instituta u postupku izbora ravnatelja
Instituta, )

- na zahtjev predsjednika Vijeca ili najmanje 1/3 &lanova Vijeéa, ako Vijede
natpolovicnom vecéinom glasova ukupnog broja élanova odluéi da se o nekom
pitanju glasa tajno.

Prilikom glasovanja ¢lanovi Vije¢a moraju osobno glasovati.

Clanak 19.

Sadrzaj i izgled glasagkog listica u slugaju kada &lanovi Vije¢a donose odluke
tajnim glasovanjem o jednom kandidatu ili prijedlogu. Glasaéki listi¢ Vije¢a sadrzi:

- ime i prezime kandidata ili prijedlog,

- opciju ZA, PROTIV, SUZDRZAN i

- pecat Instituta.

Glasovanje se provodi tako da se zaokruzi jedna opcija — za; protiv: suzdrzan.

Clanak 20.

Sadrzaj i izgled glasackog listi¢a u sludaju kada &lanovi Vije¢a donose odluke
tajnim glasovanjem izmedu viSe kandidata ili prijedloga. Glasacki listi¢ Vijeé¢a sadrzi:

- redni broj uz ime i prezime svakog kandidata ili svakog prijedloga i

- pecat Instituta.

Glasovanje se provodi tako da se zaokruzi jedna opcija odnosno jedan redni broj
ispred imena i prezimena kandidata ili prijedloga.

Glasovanje se ponavlja ukoliko u prvom krugu nijedan kandidat ili prijedlog nisu
dobili natpoloviénu vecinu glasova ukupnog broja &lanova Vijeéa.

U drugi krug glasovanja idu dva kandidata ili prijedloga koji su u prvom krugu
glasovanja dobili najveéi broj glasova &lanova Vijeéa.

Ako nakon drugog kruga glasovanja ni jedan od dva kandidata ili dva prijedloga
ne dobije natpolovitnu vecinu glasova ukupnog broja &lanova Vijeéa, u treci krug
glasovanja ide kandidat koji je u drugom krugu dobio najveci broj glasova ¢lanova
Vijeca, na nacin kao u ¢lanku 19. ovog Poslovnika kada se glasuje o jednom
kandidatu ili prijedlogu.

Clanak 21.
VaZzeci glasacki listi¢ je onaj iz kojeg se na siguran i nedvojben naéin moze
utvrditi volja glasa€a odnosno opcija za koju je glasovao.
NevaZeci glasacki listic je:
- glasacki listi¢ na kojem je zaokruZeno ili oznageno vise od jedne opcije,
- neispunjen glasacki listi¢,
- glasacki listi¢ ispunjen na nacin da se ne moze sa sigurno&éu utvrditi volja
glasaca.

7. lzricanje mjera na sjednicama Vijeéa

Clanak 22.

Za vriieme odrzavanja sjednice Vije¢a sve nazoéne osobe duzne su pridrzavati
se odredbi ovog Poslovnika i savjesno koristiti svoja prava.



Clanak 23.
Zbog povrede reda na sjednici Vije¢a, predsjednik Vijeca moze izreéi sliedece
mjere: '
1. opomenu,
2. oduzimanije rijeéi i
3. iskljucenje sa sjednice Vijeéa.

Clanak 24.

Opomena se izrice &lanu Vijeéa radi neopravdanog izostanka sa sjednice Vije¢a
kao i za svako ponasanje kojim se narugava red na sjednici Vijeca od strane &lana
Vije¢a ili drugog sudionika sjednice Vije¢a.

Oduzimanije rijedi izrice se osobi koja vrijeda, omalovazava ili pak na drugi nacin
verbalno ugroZava bilo kojeg drugog sudionika na sjednici Vijeca.

Isklju¢enje sa sjednice Vijeéa izrice se osobi koja grubo ometa rad sjednice
Vijeca. Osoba kojoj je izre¢ena ova mjera duzna je odmah napustiti prostor u kome
se sjednica odrzava.

Predsjednik Vije¢a moze prekinuti sjednicu dok izredena mjera iskljuenja sa
sjednice ne bude izvr§ena.

Sve izreCene mjere unose se u zapisnik sjednice Vijeca.

8. Zapisnik sjednica Vijeéa

Clanak 25.

O sjednici Znanstvenog vijeéa vodi se zapisnik.
Zapisnik o sjednici vodi osoba koju odredi predsjednik Vijeca.
Zapisnici Vije¢a Cuvaju se u arhivu Znanstvenog vije¢a i op¢oj arhivi Instituta.

Clanak 26.

Zapisnik o radu sjednice Vije¢a mora sadrzavati:

- datum odrzavanja sjednice i broj sjednice,

- mjesto odrzavanja, vrijeme pocetka i vrijeme zavr$etka sjednice,

- popis nazo¢nih &lanova Vijeéa,

- popis nenazo&nih ¢lanova Vijeéa,

- popis osoba koje su nazoéne na sjednici, a nisu lanovi Vijeca,

- konstataciju predsjednika Vije¢a da je na sjednici Vijeéa nazoéna veéina svih

Clanova Vije¢a potrebna za donosenje odluka i zakljuéaka,

- predloZeni i usvojeni dnevni red,
- po pojedinim to¢kama dnevnog reda zapisnik sadrzi:

1. saZet prikaz izvje$¢a koje se podnosi po pojedinoj todki:

2. ukoliko je izvjeS¢ée na sjednicu predano u pisanom obliku, izviesce
predstavlja sastavni dio zapisnika;

3. odluku iili zaklju¢ak o pojedinom pitanju s naznakom je li donesena
jednoglasno ili ve¢inom glasova (broj glasova za odredenu odluku ili protiv
nje, broj suzdrzanih glasova).

4. izdvojena misljenja, ako ih ima i po potrebi druge bitne podatke

- potpis predsjedavajuceg i zapisni¢ara na ragunalnom ispisu zapisnika.



Clanak 27.

Svaki ¢lan Vije¢a koji je glasovao protiv neke odluke ili zaklju¢ka ima pravo
zahtijevati da se razlozi njegova glasovanja unesu u zapisnik.

Usvojena odluka ili zakljuéak obvezujuéa je za sve &lanove Vijeca.

Akte Vijeca potpisuje predsjednik Vijeéa ili predsjedavajuci sjednicom na kojoj je
akt donesen.

Sastavni dio zapisnika predstavijaju i rezultati tajnog glasovanja sa sjednice
Vijeca s glasackim listi¢ima zape&aéenim u kuverti i pricvr§¢enim uz tekst zapisnika.

Clanak 28.

Na prvoj sljedecoj sjednici Vije¢a usvaja se tekst zapisnika s prethodne sjednice
Vijeca.

O primjedbama na zapisnik odluéuje Vijeée.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su izvrSene
izmjene zaklju¢kom Vijeca, smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavajuéi sjednice na koju se zapisnik odnosi
| zapisnicar.

9. Povjerenstva Vijeéa

Clanak 29.

Vije¢e moZe imenovati povjerenstvo radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje
nadleznosti.

Broj Clanova povjerenstva kao i djelokrug njihova rada odreduje se odlukom o
imenovaniju.
10.Prijelazne i zavr§ne odredbe

Clanak 30.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika mogu biti donesene samo na sjednici Vije¢a.

Clanak 31.
Ovaj Poslovnik Znanstvenog vije¢a stupa na snagu osmog dana od dana

njegove objave na oglasnoj plodi Instituta.
Broj: 01-137/5-17 Predsjednik ;ri}anstvenog vijeca
<L

dr. sc. Slavko Perica .

Utvrduje se da je ovaj Poslovnik Znanstvenog Vijeéa Objavijen na oglasnoj plodi
Instituta dana <. 7~ 2017. godine te da je Poslovnik Znanstvenog vijeéa
stupio na snagu dana /= ¥ 2017. godine.

... Ravnateljica-Instituta
7dr. sc. Katja Zani¢ |



